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DECRETO MUNICIPAL N.° 008/2024
8 de julio de 2024

Ing. Jesus Guzman Ortega
ALCALDE
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE TUPIZA

REGLAMENTO DE LA LEY DE CREACION DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE TUPIZA

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del estado en su Capitulo Cuarto Articulo 283 describe: “El gobierno
autonoimo municipal estd constituido por un Concejo Municipal con faculiad deliberativa,
fiscalizadora y legislativa municipal en el ambito de sus competencias; y un 6rgano ejecutivo,
presidido por la Alcaidesa o el Alcalde”.

Que, el articulo 302° de la Constitucion Politica del Estado, en su paragrafo I, instaura como
competencias exclusivas de los Gobiernos Auténomos Mumc:pales, en su jurisdiccion, numeral 19:
“20. Creacion y administracion de tasas, patentes a la actividad econdmica y contribuciones especiales de
cardcter municipal”.

Que, la Ley N°031 de fecha 19 de Julio de 2010, Ley Marco de Autonomias y Descentralizacion
“ Andrés Ibafiez”, en sus disposiciones adicionales, primera y segunda, establece que: “La Creacion,
Modificacion o Supresién de Tributos por las Entidades Territoriales Auténomas, en el ambito de
sus competenaas, se realizard mediante leyes emitidas por su organo legislativo.....”, “Para la
creacion de tributos de las entidades territoriales auténomas en el dmbito de sus competencias, se ermtm' un
informe técnico por la instancia competente del nivel central de estado; sobre el cumplimiento de las
condiciones establecidas en el pirrafo [ y IV del articulo 323° de la Constitucidn Politica del Estado y los
elementos constitutivos del tributo.” Asimismo, la mencionada Ley 031 en el primer péarrafo de su
Disposicion Transitoria Segunda, establece: “La creacidn de impuesios de las entidades terriforiales
autonomas, se sujetard a las disposiciones contenidas en la Ley de Clasificacion de Impuestos y la legislacion
bdsica de regulacion para la creacion yfo modificacion de impuestos, en lo demas se aplicara la Ley N° 2492 de
fecha 2 de agosto de 2003, Codigo Tributario Boliviano o la norma que lo sustituya.”

Que, la Ley N°82, Ley Gobiernos Auténomos Municipales, articulo 26. (Atribuciones de Ia
alcaldesa o el alcalde Municipal). La alcaldesa o el alcalde Municipal, tiene las siguientes
atribuciones: 15. Proponer la creacion, modificacion o supresion de tasas y patentes a la actividad econémica
y contribuciones especiales de cardcter Municipal, para su aprobacion mediante Ley Municipal.

Que, la Ley N°482, Ley Gobiernos Auténomos Municipales, articulo 16. (Atribuciones del Concejo
Municipal). El Concejo Municipal tiene las siguientes atribuciones: 18. Aprobar, modificar o suprimir
mediante Ley Municipal, las Tasas y Patentes a la actividad econdmica y contribuciones especiales de cardcter
municipal.

Que, la Ley N°2492 Cédigo Tributario Boliviano, Articulo 11.- (TASA). Numeral 1. Las tasas soi
tributos cuyo hecho imponible consiste en la prestacion de servicios o la realizacion de actividades sujetas a
normas de Derecho Publico individualizadas en el sujeto pasivo, cuando concurran las dos (2) siguientes
circunstancias:

1. Que, dichos servicios y actividades sean de solicitud o recepcion obligatoria por los administrados.

2. Que, para los mismos, esté establecida su reserva a favor del sector priblico por referirse a la manifestacion
del ejercicio de autoridad.

Numeral II. No es tasa el pago que se recibe por un servicio de origen contractual o la contraprestacion
recibida del usuario en pago de servicios no inherentes al Estado.

Numeral III. La recaudacion por el cobro de tasas no debe tener un destino ajeno al servicio o actividad que
constituye la causa de la obligacion.
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Que, la Ley Municipal N°731 del 24 de noviembre de 2023, de Creacién de Tasas por Servicios
Técnicos y Administrativos del Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza, que tiene por hecho
generador la prestacion de Servicios Técnicos y Administrativos cuyas tasas expresadas en
bolivianos se encuentran descritas en la Ley Municipal.

Que, el Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza ante la necesidad de contar con un instrumento
normativo que regule las Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos, por ello fueron creados
mediante la Ley Municipal de N°731 del 24 de noviembre de 2023, ante el mismo es de emergente
prioridad su reglamentacion conforme las normas y procedimientos técnicos - tributarios
establecidos al defecto; todo ello, con la finalidad de su aplicacion eficiente y oportuna a los
contribuyentes por parte de la Administracion Tributaria Municipal del Gobierno Auténomo
Municipal de Tupiza - GG AM.T,

Que, la Unidad de Recaudaciones y Fiscalizacion y Unidad de Tesoreria, a través de la Direccion
Financiera emite el informe Cite DF/OUS/N°027 del 25 de marzo de 2024 mediante la cual
manifiesta que ha procedido a la revision del Reglamento de la Ley de Creacion de Tasas por
Servicios Técnicos v Administrativos, donde se establece que dicho reglamento se encuentra
enmarcado en disposiciones legales en vigencia, donde se contempla una parte conceptual y otra
procedimental que coadyuvaran con una sistematizacion adecuada de los servicios y mejoras en la
atencion a los requerimientos de los contribuyentes, asimismo se requiere obtener mayores recursos
para el Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza.

Que, con informe legal FFCH/AL/N°250/2024 de fecha 01 de julio de 2024, la Unidad Juridica, en
su parte conclusiva recomienda que existe normativa y base legal vigente para la aprobacion del
Reglamento de la Ley Municipal de Creacion de Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos,
debiendo emitirse el decreto municipal correspondiente.

POR TANTO, EL ALCALDE JUNTAMENTE LOS SECRETARIOS MUNICIPALES
DECRETA:

Articulo Primero. - Apruébese el Reglamento de la Ley de Creacion de Patentes Municipales en sus
2 titulos, 102 articulos, 1 disposicién adicional, 1 disposicién transitoria y 3 disposiciones finales
conforme al texto que en anexos forma parte integra del presente Decreto Municipal.

Articulo Segundo. - Quedan encargados del cumplimiento de la presente disposicion la Secretarfa
Municipal Administrativa y Financicra, Administracion Tributaria Municipal, Direccién Financiera y
sus dependencias, Unidad Juridica, y demas unidades involucradas en Administracion Tributaria
Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Por tanto, la publico para que se tenga y cumpla como Decreto Municipal en toda la jurisdiccion del
Municipio de Tupiza.

ALC ALDE e
AOREPNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
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REGLAMENTO DE LA LEY MUNICIPAL DE CREACION DE TASAS POR SERVICIOS
TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE TUPIZA

TITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO1
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (OBJETO).

El objeto del presente Decreto Municipal es reglamentar y sistematizar las Tasas por Servicios
Técnicos y Administrativos establecidos en la Ley Municipal N°731 del 24 de noviembre de 2023 Ley
Municipal de Creacién de Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos del Gobierno Auténomo
Municipal de Tupiza.

Articulo 2. (MARCO LEGAL).

El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) La Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, del 7 de febrero de 2009.

b) Ley N°482 de fecha 09 de enero del 2014 de “Gobiernos Auténomos Municipales”.

¢) Ley N°031 “Marco de Autonomia y Descentralizacién, Andrés Ibafiez” de fecha 19 de julio
de 2010.

d) Ley N°2492 Codigo Tributario Boliviano.

e) Ley Municipal N°731 del 24 de noviembre de 2023 “Ley Municipal de Creacion de Tasas por
Servicios Técnicos y Administrativos del Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza”.

f) Otras disposiciones nacionales y reglamentos que rigen la materia Tributaria.

CAPITULOII
AMBITO DE APLICACION, REVISION, ACTUALIZACION Y DIFUSION

Articulo 3. (AMBITO DE APLICACION).

El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio y aplicacion en toda la jurisdiccion territorial
del Municipio de Tupiza, primera seccion de la Provincia Sud Chichas del Departamento de Potosi.

Articulo 4. (REVISION Y ACTUALIZACION).

El presente reglamento podra ser revisado y actualizado cuando existan modificaciones y
actualizaciones de disposiciones legales que lo requieran; la revision, modificacién v actualizacion,
debera realizarse por la Administracion Tributaria Municipal y sus dependientes involucrados para
el efecto, en cumplimiento del procedimiento administrativo de aprobacién conforme lo establece la
Ley N°154 y demas disposiciones legales.

Articulo 5. (DIFUSION).

La difusién del presente reglamento, seré realizada a través de la Gaceta Municipal y otros medios
de comunicacion conforme establece ia iey de Ordenamiento juridico y Administrativo del Gobierno
Auténomo Municipal de Tupiza.

TITULO II
TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
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CAPITULO I
OBJETO, HECHO GENERADOR, Y SUJETO PASIVO DE LAS TASAS MUNICIPALES POR
SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS

Articulo 6. (OBJETO DE LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS).

El objeto de este tributo creado mediante la Ley Municipal N°731 de Creacién de Tasas por Servicios
Técnicos y Administrativos, grava a la prestacién efectiva de un servicio pablico individualizado en
el contribuyente. Ademés, se considera como producto que no debe tener un destino ajeno al
servicio que constituye el presupuesto de la obligacion de satisfacer las necesidades ubicados dentro
la jurisdic¢ion del municipio de Tupiza.

-

o

L
Articulo 7. (HECHO GENERADOR DE LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS).

Las tasas son por la prestacion de servicios Técnicos y Administrativos del Gobierno Autonomo
Municipal de Tupiza, donde el hecho generador es la prestacién de servicios publicos, descritos en el
Anexo I, que forman parte de la Ley Municipal de Creacién de Tasas por Servicios Técnicos y
Administrativos.

Articulo 8. (SUJETO PASIVO DE LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS).

I.  Son sujetos pasivos de la Patente Municipal y obligados al pago del mismo bajo cualquier
titulo las personas naturales, juridicas, publicas o privadas de acuerdo a lo dispuesto en el
Articulo 4° de la Ley Municipal N°731 “Ley Municipal de Creacién de Tasas por Servicios
Técnicos y Administrativos.

Il.  Estan comprendidas en la definicién de sujetos pasivos:
a) Personas Juridicas que perciban servicios técnicos y administrativos a través del
Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza.
b) Personas Naturales o Sucesiones Indivisas que perciban servicios tecnicos y
administrativos a través del Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza.

J ¢) Otros segln corresponda.
_ CAPITULO II
AUTORIZACION Y REGISTRO DE LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS
Articulo 9. (AUTORIZACION).
Es el permiso que otorga el Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza, para efectuar trabajos
L4
L 4

eventuales por tiempos establecidos previstas en la Ley Municipal N°731 anexo I en lo referente a
tasas por servicios técnicos (demoliciones, cortes de via, permanencia de muros de proteccion,
autorizacion para trabajos en el cementerio municipal, rotura de piso).

Articulo 10. (REGISTRO DE CONTRIBUYENTES).

Es el registro en el sistema informatico para la Administracion Tributaria Municipal del Gobierno
Autonomo Municipal de Tupiza de la persona natural o juridica en Ia cual consta los datos del
solicitante.

Articulo 11. (PADRON MUNICIPAL DE CONTRIBUYENTE).

Es el registro administrativo y tributario, generado por la otorgacion de la autorizacion, en el cual
expresan los datos del contribuyente, los datos técnicos u otra informacion requerida para el
Registro del Contribuyente v la Autorizacion.
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CAPITULOIII
CLASIFICACION, ACTUALIZACION Y FORMA DE PAGO DE LAS TASAS MUNICIPALES

Articulo 12. (FORMA DE PAGO DEL IMPBI).

I. Las Tasas Municipales por servicios técnicos y administrativos, se pagara en las entidades
financieras autorizadas y/o unidades recaudadoras del G.AM.T. para tal efecto se debe
efectuar el pago de forma inmediata y en un solo pago, de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la Administracién Tributaria Municipal conforme regula el Cédigo Tributario
Boliviano; en la forma y plazos establecidos ademés de lo estipulado en el Articulo 7° (forma de
pago y plazos) de la Ley N°731 “Ley Municipal de Creacién de Tasas por Servicios Técnicos y
Administrativos”.

[I. La administracion de estos tributos municipales estara a cargo de la Administracién Tributaria
Municipal, en coordinacion con la Secretaria Municipal Técnica y Secretaria Municipal
Administrativa y Financiera.

Articulo 13. (ACTUALIZACION DE LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS).

. Laactualizacién de valores de las tasas establecidas en el anexo I de la Ley Municipal N°731 Ley
Municipal de Creacién de Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos, se efectuard de
conformidad a la normativa vigente, en base a la variacion de la Unidad de Fomento a Ia
Vivienda (U.F.V.), publicado por el Banco Central de Bolivia entre el 01 de enero al 31 de
diciembre de cada gestion fiscal. Se efectuard mediante Resolucién Administrativa emitida por
la Méxima Autoridad Tributaria Municipal,.

II. Se debera remitir a conocimiento del Concejo Municipal la Resolucion Administrativa de
actualizacion, una vez aprobada en un término de 15 dias, de cada gestion fiscal.

Articulo 14. (CLASIFICACION DE LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS).

Las Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos se clasifican en:

1. Tasas de Pago inmediato: Constituyen Tasas de Pago Inmediato las detailadas en el Anexo I de
la Ley Municipal N°731; estando obligados a su pago todas las personas naturales, y juridicas,
que requieran hacer uso de los servicios o autorizaciones, considerandose todas las tasas por
servicios técnicos v administrativos exceptuando el servicio técnico con codigo CHU 1.16
(Autorizacién de renovacion de derecho de nicho municipal para cinco afios),

2. Tasas de Pago cada cinco afios: Constituyen Tasas de Pago cada cinco afios, la tasa descrita en el
anexo I de la Ley Municipal N°731, con codigo CITU 1.16 (Autorizacion de renovacion de
derecho de nicho municipal para cinco anos).

CAPITULO IV
TASAS POR SERVICIOS TECNICOS

Articulo 15. (TASA POR SERVICIOS TECNICOS).

Es el servicio prestado por el Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza, a través de la Unidad de
Servicios Municipales, Catastro Urbano y otras unidades dependientes dc Secretarfa Municipal
Técnica, asi mismo la otorgacion de autorizacion para la realizacion de actividades descritas en la
Ley Municipal N°731 anexo I (Servicios Técnicos).
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Articulo 16. (DE LA BASE DE CALCULO).

La base de célculo de las Tasas por Servicios Técnicos estard en funcion al tipo de actividad y
servicios, asimismo la cantidad, cuya forma de aplicacion sera determinada usando factores y
pardmetros expresados en anexo especifico establecido en la Ley Municipal N°731 “Ley Municipal
de Creacién de Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos”.

Articulo 17. (LIQUIDACION DE LA TASA POR SERVICIOS TECNICOS).

La liquidacion de la tasa por servicios técnicos se realiza en funcion a la cantidad y Anexo I de la Ley
Municipal N°731 “Ley Municipal de Creacion de Tasas por Servicios técnicos y Administrativos.

Articulo 18. (PARTICIPANTES EN LA ATENCION DE SERVICIOS TECNICOS).

Para la prestacion de servicios técnicos y la efectivizacion de la autorizacién para efectuar
actividades relacionadas a los mismos, se tiene la participacion de las unidades dependientes de
Secretaria Municipal Técnica, Direccion Financiera (Administracion Tributaria Municipal), y otras.

Articulo 19, (ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL).

Es la responsable de la recaudacion de los ingresos por concepto de Tasas por Servicios Técnicos y

La Administracion Tributaria Municipal en materia del presente reglamento tiene las siguientes
atribuciones:

a) Recaudar los ingresos por concepto de Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos.

b) Administrar en la libreta bancaria especifica los recursos provenientes de Tasas por Servicios
Técnicos y Administrativos.

c) Elevar informes econdmicos sobre los ingresos recaudados,

d) Apoyar a la Secretaria Municipal Técnica en aspectos administrativos para la prestacion o
autorizacion de servicios técnicos.

Articulo 21. (SECRETARIA MUNICIPAL TECNICA).

Es la instancia operativa del Gobierno Municipal a través de sus unidades de Catastro Urbano y
Servicios Municipales que prestan los servicios técnicos y efectia las autorizaciones segun los
previsto en la Ley Municipal N°731, ademas de verificar y controlar su estricto cumplimiento.

&,
L
N
Administrativos en el municipio de Tupiza.
J
L Articulo 20. (ATRIBUCIONES DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL).
| i :
L
4

Articulo 22. (ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA MUNICIPAL TECNICA).
Son atribuciones de la Secretaria Municipal Técnica las siguientes:

a) Hacer cumplir el presente reglamento.

b) Prestar servicios e inspecciones con relacién a los servicios técnicos,

¢) Emitir y otorgar autorizaciones (previa tramitacion) a las actividades gravadas en el anexo 1
de la Ley Municipal N°731.

d) Realizar a través de las instancias autorizadas, las evaluaciones técnicas de todas las
autorizaciones y el cumplimiento de dichas actividades técnicas otorgadas.

e) Organizar y realizar inspecciones de las areas donde se autorizaron actividades, con la
participacion de la Administracion Tributaria Municipal.

f) Realizara inspecciones a solicitud de las Autoridades Municipales del Ejecutivo y el Consejo
Municipal y otras instancias pertinentes.

g) Elaborar informes Técnicos para los siguientes casos:

- Otorgacion de autorizaciones nuevas.
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A denuncias de personas afectadas.
- De oficio.
— Y otras solicitadas por la autoridad competente.

h) Otras funciones conforme a normativa y disposiciones legales en vigencia.

Articulo 23. (REQUISITOS PARA LA APROBACION DE PLANOS DE CONSTRUCCION).

Los requisitos establecidos para la aprobacion de planos de construccion, que serdn presentados a
través de una solicitud escrita, con los siguientes requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia Aprobacién de Plano de
Construccion,

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestion (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcién en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Aprobado (Fotocopia Simple)

Plano de Construccién Visado 1 Original con Timbre del Colegio de Arquitectos y 4 copias
originales

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia) en caso de apoderado.

L8y U

U

Se debera adquirir de cajas del G.AM.T.

= 2 folders Amarillos con Sello del G.AM.T.
= 4 formularios N°03

Articulo 24. (PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLANOS DE
CONSTRUCCION).

El procedimiento establecido para la aprobacién de planos de construccion, tendra la siguiente
secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud de aprobacién plano de construccién recepcion con todos los
requisitos establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacién In Situ de la construccion (Plano Fisico).

Verificacion en gabinete plano de construccién, normas de graficacion y de construccion.
Insercion o graficacion de datos técnicos al sistema MIGROSTATION GEOGRAPHICS,
Llenado de formulario N°3 (Solicitud de Aprobacién de Planos de Edificacion y
Especificaciones)

Informe de aprobacién Flano de Construccion

Firmado de técnico de distrito, firmado verificacion legal y visto bueno del jefe de la unidad
de catastro urbano.

Empadronamiento.

Colocado de sellos de aprobaciéon.

Entrega de planos aprobados.

Remisién de documentacion aprobado a archivos de Catastro Urbano

by

U

IR AN

Articulo 25. (REQUISITOS PARA LA APROBACION DE PLANO DE URBANIZACION,
FRACCIONAMIENTO Y FUSION).

Los requisitos establecidos para la aprobacion de planos de urbanizacion, fraccionamiento y fusion
que seran presentados a través de una solicitud escrita, con los siguientes requisitos:

= Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia Aprobacion de Plano
Perimetral y/o Urbanizacion.
= Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

CIWWM mlﬁ Pdgina 1D de 49
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Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestion (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcién en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Perimetral segiin formato establecido, Visado 1 Original y 4 copias originales.
Para tramites de Predios de Dotacién Agraria adjuntar Certificado del LN.R.A,, Plano, Titulo
Ejecutorial del LN.R.A y Certificado de Cambio uso de Suelo emitido por el LNR.A.
(Fotocopia Legalizada)

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia Legalizada), en caso de
apoderado.

Se debera adquirir de cajas del G.AM.T.
3 folders Amarillos con Sello del G.AM.T.
4 formularios N°10

4 formularios N°14

4 formularios N°(09

Articulo 26. (PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLANO DE URBANIZACION,
FRACCIONAMIENTO Y FUSION).

El procedimiento establecido para la aprobacion de plano de urbanizacion, fraccionamiento y fusion,
tendra la siguiente secuencia:

=

Ul Loy U4y

Lo ud

Tramite ingresado con solicitud de aprobacion de plano, recepcién con todos los requisitos
establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacion In Situ (Plano Fisico).

Verificacién en gabinete (Plano Digital), normas de gréficacion y normas de urbanizacion,
fraccionamiento y de fusidn.

Insercion o graficacion de datos técnicos al sistema MIGROSTATION GEOGRAPHICS.
insercion y registro en sistema SIGCAMUL.

Informe técnico de aprobacion

Elaboracion de resolucion técnica administrativa.

Llenado de formulario N°10 (Verificacién y Aprobacién de Plano de Lote) formulario N°14
(Solicitud de Registro e Inscripcion Propiedad Urbana) llenado de formulario N° 9
(Aprobacion de Urbanizacién).

Informe de aprobacién Plano de Urbanizacion

Firmado de técnico de distrito, firmado de verificacién topografico, firmado verificacion
legal y visto bueno del jefe de la unidad de catastro urbano.

Empadronamiento.

Colocado de sellos de aprobacion.

Entrega de planos aprobados.

Remisién de documentacion aprobado a archivos de Catastro Urbano

Articulo 27. (REQUISITOS PARA LA APROBACION DE PLANO DE AMPLIACION Y
REMODELACION).

Los requisitos establecidos para la aprobacion de planos de ampliacion y remodelacion que seran
presentados a través de una solicitud escrita, con los siguientes requisitos:

— 1

buoguy

Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia Aprobacion de Plano de
Ampliacién o Remodelacion

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestién (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcién en DD.RR, (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Aprobado (Fotocopia Simple)
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= Plano de Construccién Visado 1 Original con Timbre del Colegio de Arquitectos y 4 copias
originales
=» Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia Legalizada), e caso de

apoderado.

Se debera adquirir de cajas del G.AM.T.
= 2 folders amarillos con sello del GAM.T.
= 4 formularios N°03

Articulo 28. (PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLANO DE AMPLIACION Y
REMODELACION).

B

LS

L

% El procedimiento establecido para la aprobacion de plano de ampliacion y remodelacion, tendra la
& siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud de aprobacién plano, recepcién con todos los requisitos
establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacion In Situ de la construccion (Plano Fisico).

Verificacion en gabinete plano de construccién, normas de gréficacion y de construccion.
Insercion o graticacion de datos técnicos al sistema MIGROSTATION GEOGRAPHICS,
Llenado de formulario N°3 (Solicitud de Aprobacion de Planos de Edificacion y
Especificaciones)

Informe de aprobacion Plano De Construccion o Ampliacion Y Remodelacion

Firmado de técnico de distrito, firmado verificacion legal y visto bueno del jefe de la unidad
de catastro urbano.

Empadronamiento.

Colocado de sellos de aprobaci6n.

Entrega de planos aprobados.

Remision de documentacion aprobado a archivos de Catastro Urbano

Lyul

(B
ooy Gu

Articulo 29. (REQUISITOS PARA LA APROBACION DE PLANOS DE LOTE).

J Los requisitos establecidos para la aprobacién de planos de lote que seran presentados a través de
una solicitud escrita, con los siguientes requisitos:
= Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia Aprobacion de Piano de
L
™4

Lote.

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)
Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)
Formulario a la Transferencia de Bien Inmueble (Fotocopia Simple)
Boleta de Pago de Impuestos, 4 ultimas gestiones (Fotocopia Simple)
Folio Real o Inscripcion en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Planc de Lote Anterior Aprobado (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Visado 1 Original papel cebolla y 4 copias originales

IR R RN R

Solo si corresponde:

Declaratoria de Herederos (Fotocopia Simpie)

Plano de Division o Loteamiento Aprobado (Fotocopia Simple)

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia Legalizada, en caso de
apoderado.

RN

Se debera adquirir de cajas del G.A.M.T.
3 folders amarillos con sello del G.A.M.T.
4 formularios N°10

4 formularios N°14

LUl
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Articulo 30. (PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLANO DE AMPLIACION Y
REMODELACION).

El procedimiento establecido para la aprobacién de plano de ampliacion y remodelacion, tendra la

: siguiente secuencia:
= Tramite ingresado con solicitud de aprobacion plano de lote, recepcion con todos los
S requisitos establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.
= Verificacién In Situ (Plano Fisico).
= Verificacién en gabinete (Plano Digital) de normar para aprobacion (Plan Regulador
Tupiza), normas de graficacion.
= Insercién o graficacion de datos técnicos al sistema MIGROSTATION GEOGRAPHICS.
= Insercion y registro en sistema SIGCAMUL.
& = Llenado de formulario N°10 (Verificacién v Aprobacién de Plano de Lote) formulario N°14
(Solicitud de Registro e Inscripcién Propiedad Urbana)
= Informe de aprobacion Plano de Lote
_. = Firmado de técnico de distrito, firmado de verificacion topografico, firmado verificacion
legal y visto bueno del jefe de la Unidad de Catastro Urbano,
= Empadronamiento.
= Colocado de sellos de aprobacion.
= Entrega de planos aprobados.
=> Remision de documentacién aprobado a archivos de Catastro Urbano

Articulo 31. (REQUISITOS PARA LA APROBACION DE PLANO DE PARTICION Y
DIVISION).

Los requisitos establecidos para la aprobacion de planos de particion y division que seran
presentados a través de una solicitud escrita, con los siguientes requisitos:

U

Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia Aprobacién de Plano de
Divisién o Particion.

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Formulario a la Transferencia de Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, 4 ultimas gestiones (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcion en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Anterior Aprobado (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Visado 1 Original papel cebolla y 4 copias originales

VU R R

Solo si corresponde:

Declaratoria de Herederos (Fotocopia Simple)

Plano de Divisién o Loteamiento Aprobado (Fotocopia Simple)

Poder Notarial para realizar trdmites administratives (Copia Legalizada)

U4u

Se deberé adquirir de cajas del G.AM.T.
3 folders amarillos con sello del G.A.M.T.
4 formularios N*10

4 formularios N°14

b Ul

Articulo 32. (PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLANO DE PARTICION Y
DIVISION).

El procedimiento establecido para la aprobacion de plano de particion y division, tendra la siguiente
secucncia:

= Tramite ingresado con solicitud de aprobacion de plano, recepcion con todos los requisitos

&Wm miﬁ Pdgina 12 de 49
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establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacion In Situ (Plano Fisico).

Verificacién en gabinete (Plano Digital) de normar para aprobacion (Plan Regulador
Tupiza), normas de graficacion.

Insercién o graficacién de datos técnicos al sistema MIGROSTATION GEOGRAPHICS.
Insercion y registro en sistema SIGCAMUL.

Llenado de formulario N°10 (Verificacién y Aprobacién de Plano de Lote) formulario N°14
(Solicitud de Registro e Inscripcién Propiedad Urbana)

Informe de aprobacion Plano de particion y division.

Firmado de técnico de distrito, firmado de verificacién topografico, firmado verificacion
legal y visto bueno del jefe de la Unidad De Catastro Urbano.

Empadronamiento.

Colocado de sellos de aprobacion.

Entrega de planos aprobados.

Remisi6n de documentacion aprobado a archivos de Catastro Urbano

Articulo 33. (PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLANOS DE RELEVAMIENTO
DE LOTES).

El procedimiento establecido para la aprobacion de plano de relevamiento de lotes, tendra la
siguiente secuencia:

—_—

—
-

U4y
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Tramite ingresado con solicitud de aprobacién plano de construccion recepcion con todos los
requisitos establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacion In Situ (Plano Fisico).

Verificacion en gabinete (Plano Digital) de normar para aprobacién (Plan Regulador
Tupiza), normas de graficacion.

Insercion o graficacion de datos técnicos al sistema MIGROSTATION GEOGRAPHICS.
Insercion y registro en sistema SIGCAMU

Llenado de formulario N°10 (Verificacion y Aprobacion de Plano de Lote) formulario N°14
(Solicitud de Registro e Inscripeion Propiedad Urbana)

Informe de aprobacion Plano de Lote

Firmado de técnico de distrito, firmado de verificacion topografico, firmado verificacion
legal y visto bueno del jefe de la Unidad De Catastro Urbano.

Empadronamiento.

Colocado de sellos de aprobacién.

Entrega de planos aprobados.

Remisién de documentacion aprobado a archivos de Catastro Urbano

Articulo 34. (REQUISITOS PARA CERTIFICACION CATASTRAL).

Los requisitos establecidos para certificacion catastral que seran presentados a través de una
solicitud escrita, con los siguientes requisitos:

JByuu0uu

Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia Certificacién Catastral
Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestion (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcion en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Aprobado (Fotocopia Simple)

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia Legalizada), en caso de
apoderado.

Articulo 35. (PROCEDIMIENTO PARA CERTIFICACIONES CATASTRALES).

El procedimiento establecido para certificaciones catastrales, tendra la siguiente secuencia:

&W{M WIO 'Pé.qma 14 de 44
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= Tramite ingresado con solicitud de certificacion, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacion en gabinete.

Certificacion Catastral

Firmado de técnico de distrito, firmado verificacion legal v visto bueno del jefe de la Unidad
De Catastro Urbano.

Entrega de certificacion.

Remisi6n de certificacion (copia) a archivos de Catastro Urbano

U448

Uy

Articulo 36. (PROCEDIMIENTO PARA CERTIFICACIONES TECNICAS EN GENERAL).

El procedimiento establecido para certificaciones técnicas en general, tendra la siguiente secuencia

Tramite ingresado con solicitud de certificacién, recepciéon con todos los requisitos
establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Verificacion In Situ.

Verificacion en gabinete.

Certificacion técnica en general

Firmado de técnico de distrito, firmado verificacion legal y visto bueno del jefe de la Unidad
De Catastro Urbano.

Entrega de certificacion.

Remisioén de certificacion (copia) a archivos de Catastro Urbano

U

RN

¢

Articulo 37. (REQUISITOS PARA PERMISOS PARA DEMOLICIONES, CAMBIO DE PISO Y
TECHOS EN GENERAL).

Los requisitos establecidos para permisos por demoliciones, cambio de pisos y techos en general,
que seran presentados a través de una solicitud escrita, con los siguientes requisitos:

= Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia permiso para demoliciones,
cambio de piso y techos en general.

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestién (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcién en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Aprobado (Fotocopia Simpie)

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia)

R VRV A 1 O

Articulo 38. (PROCEDIMIENTO PERMISOS PARA DEMOLICIONES, CAMBIO DE PISO Y
TECHOS EN GENERAL).

El procedimiento establecido para demoliciones, cambio de piso y techos en general, tendrd la
siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepeion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.

Inspeccién In Situ.

Llenado de formulario N°2 (Solicitud Para Ocupacion de Via)

Firmado de técnico de distrito y visto bueno del jefe de la Unidad de Catastro Urbano.
Entrega de solicitud permiso de demolicion, cambio de piso y techos en general.

Remision de solicitud de permiso (copia) a archivos de Catastro Urbano

Yoo uy

Articulo 39. (AUTORIZACION POR CORTE VIA PUBLICA POR UN LAPSO MAXIMO DE 48
HORAS).
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Los requisitos establecidos para autorizacién por corte de via ptblica por un lapso méaximo de 48
horas, son los siguientes:

r——
=3

Cédula de Identidad (Fotocopia)
Testimonio de Poder Especial para efectuar tramites en el GAMT en casc de que el
solicitante no sea el propietario.

Permiso Excepcional de Cierre y Uso de Via Pblica para la ejecucion de obras civiles:

a) Contrato para la ejecucion de obras civiles cuando corresponda (original y fotocopia).
b) Croquis de Ubicacion;

¢) Permiso de Construccion;

d) Autorizacién para movimiento de tierra (cuando corresponda);

e) Planos aprobados por el GAMT (cuando corresponda).

f) Plan de Manejo de Trafico.

Permiso Excepcional de Cierre v Uso de Via Pablica para la realizacion de actividades de

expresion ciudadana: culturales, deportivas, politicas y/u otras:

a) Licencia de Funcionamiento vigente de la actividad econémica, cuando corresponda
(original y fotocopia);

b) Conformidad de la Direccion de Cultura Turismo y Deportes;

¢) Nota de conformidad otorgada por la junta de vecinos de la zona donde se desarrollara
la actividad;

d) Croquis con el detalle de vias y recorrido propuesto para la actividad;

e) Lista de vehiculos motorizados en la actividad adjuntando en lo posible la cantidad de
los mismos (si corresponde);

f) Plan de manejo de tréfico;

Permiso Excepcional de Cierre y Uso de Via Pablica para la realizacién de actividades

previstas en el Calendario Festivo, Folklorico, Ritual y Civico:

a) Informe de la Direccién de Cultura Turismo y Deportes que recomiende la realizacion
de la Actividad;

b) Vias propuestas que deberan ser cerradas para el desarrollo de la actividad;

¢) Ofras manifestaciones folkléricas populares no previstas en el calendario Festivo,
Folklérico, Ritual y Civico deberéan recabar previamente, autorizacion de la respectiva la
Direccion de Cultura, Turismo y Deportes y nota de conformidad otorgada por la junta
de vecinos.

Permiso Excepcional de Cierre y Uso de Via Publica para la realizacion de Manifestaciones
de Protesta Social u otros:
a) Vias solicitadas para su uso y que deberéan cerradas para la realizacién de la actividad.

Adicionalmente, para el permiso excepcional de cierre y uso de via publica debe adjuntarse:
a) Croquis de ubicacién de la via requerida.

b) Horario en el que requiere el cierre o uso de via pablica.

¢) Adjuntar ndmero de teléfono de referencia para cualquier duda o consulta.

Para actividades donde el Gobierno Auténomo Municipal de Tupiza se encuentre en calidad de
organizador goza de exencion del pago de esta Tasa Municipal

Articulo 40. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION POR CORTE ViA PUBLICA POR UN
LAPSO MAXIMO DE 48 HORAS).

El procedimiento establecido para autorizacion por corte via publica por un lapso de 48 horas,
tendra la siguiente secuencia:

-

Plaza Independencia N* 387 Telefor

Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcién con todos los requisitos
establecidos por la unidad de catastro urbano registro de ingreso.
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Inspeccion In Situ.

Llenado de formulario N°2 (Solicitud para Ocupacién de Via)

Firmado de técnico de distrito y visto bueno del jefe de la Unidad De Catastro Urbano.
Entrega de solicitud.

Remisién de solicitud de permiso (copia) a archivos de Catastro Urbano

tes ey

Articulo 41. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION INICIO DE OBRAS DE
CONSTRUCCION).

Los requisitos para autorizacion inicio de obras de construccion, son los siguientes:

= Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia permiso para inicio de
obras de construccion.

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestion (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcion en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Aprobado (Folocopia Simple)

Plano de Construccion Aprobado (Fotocopia Simple)

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia)

sJuLs sy

Articulo 42. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION PERMANENCIA DE MUROS DE
PROTECCION).

Para autorizacién de permanencia de muros de proteccién, tendra una vigencia de noventa (90) dias,
sujeto a ampliacién por el mismo lapso en un maximo renovable de tres veces, debiéndose pagar el
arancel por cada renovacion, los requisitos son los siguientes:

= Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de Tupiza con referencia permiso para permanencia
de muros de proteccion.

Cedula de Identidad Vigente de los solicitantes (Fotocopia Simple)

Testimonio de Propiedad del Bien Inmueble (Fotocopia Simple)

Boleta de Pago de Impuestos, ultima gestion (Fotocopia Simple)

Folio Real o Inscripcién en DD.RR. (Fotocopia Simple)

Plano de Lote Aprobado (Fotocopia Simple)

Plano de Construcciéon Aprobado (Fotocopia Simple)

Poder Notarial para realizar tramites administrativos (Copia), en caso de apoderado.

IR EER

En caso de solicitar una ampliacién por un lapso mas de lo previsto en el presente reglamento, se
efectuard la evaluacion técnica previa a su autorizacion.

Articulo 43. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE INHUMACION EN NICHOS
MUNICIPALES).

El procedimiento establecido para autorizacién de inhumacién en nichos municipales, tendra la
siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcién con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir ndmero
telefonico para comunicarse)

= Inspeccion In Situ (Si corresponde)

= Elaboraci6én de Boleta de inhumacion

= Elaboracion de Contrato de Alquiler (por 5 afios).

=» Pago de Boleta de Inhumacion y Arancel Alquiler 5 Afios (En Seccién Liquidaciones y/o
sistema de cobro que implemente el GAMT)
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Articulo 44. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE INHUMACION EN NICHOS
MUNICIPALES).

Los requisitos para autorizacion de inhumacién en nichos municipales, son los siguientes:

Solicitud dirigida al Responsable de Servicios Municipales.

Certificado de Defuncion (Fotocopia)

Certificado de Inscripcion Registro Civil (Fotocopia) Certificado Médico (Fotocopia)
Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia)

Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)

Fotografia del Lugar de inhumacion (Fotocopia)

Orden de Construccion v/ o Refaccion de Nicho (Si Corresponde)

Adjuntar Teléfono de Contacto

Jsuesduy

Articulo 45. (PROCEDIMIENTO PARA RENOVACION DE DERECHO DE NICHO
MUNICIPAL PARA CINCO ANOS).

El procedimiento establecido para autorizacion de inhumacion en nichos municipales para cinco
afios, tendra la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir namero
telefénico para comunicarse)

= Elaboracién de Contrato de Alquiler (por 5 afios).

= Pago de Arancel Derecho de Nicho(s) Municipal(es) 5 Afos (Fn Seccitn Liquidaciones v/o
sistema de cobro que implemente el GAMT)

Articulo 46. (REQUISITOS PARA RENOVACION DE DERECHO DE NICHO MUNICIPAL
PARA CINCO ANOS).

Los requisitos para autorizacion de inhumacion en nichos municipales para cinco afios, son los
siguientes:

= Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia) y/o Certificado de Defuncién
= Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)
= Fotografia del Lugar de Inhumacién (Fotocopia)

Articulo 47. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE SEPULTURA EN TIERRA).

El procedimiento establecido para autorizacion de sepultura en tierra, tendra la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir namero
telefénico para comunicarse)

Elaboraci6én de Boleta de Inhumacién (Responsable Servicios Municipales)

Elaboracién de Contrato Adjudicacion 30 Afios (Responsable Servicios Municipales)

Pago de Boleta de Inhumacién Y Arancel Contrato Adjudicacion 30 Afios (Cajero En
Liquidaciones)

by

Articulo 48. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE SEPULTURA EN TIERRA).

Los requisitos para autorizacion de sepultura en tierra, son los siguientes:

= Certificado de Defuncién (Fotocopia)
=> Certificado de Inscripcion Registro Civil (Fotocopia)
= Certificado Médico (Fotocopia)
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Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia)

Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)

Fotografia del Lugar de Inhumacién (Fotocopia)

Orden de Construccion y/ o Refaccion de Nicho (Si Corresponde)

Documentacion que Acredite Adjudicacion o Pago de Terreno (Boleta Unica de Caja)

VIR RN AR

Articulo 49, (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE EXHUMACION Y TRASLADO
DE RESTOS MORTALES AL INTERIOR DEL MUNICIPIO).

El procedimiento establecido para autorizacion de exhumacion y traslado de restos mortales al
interior del municipio, tendra la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir niimero
telefonico para comunicarse)

= Elaboracién de Boleta de Exhumacién (Responsable Servicios Municipales)

= Pago de Boleta de Exhumacién del Cementerio a otro Cementerio de la Provincia (En
Seccion Liquidaciones)

Articulo 50. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE EXHUMACION Y TRASLADO DE
RESTOS MORTALES AL INTERIOR DEL MUNICIPIO).

Los requisitos para autorizacion de exhumacién y traslado de restos mortales al interior del
municipio, son los siguientes:

Boleta de Inhumacion y Boleta Unica de Caja Pago Inhumacion
Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia)

Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)

Adjuntar Teléfono de Contacto

Fotografia del Lugar de Inhumacién, y Destino Reubicacion
Orden de Construccion y/ o Refaccion de Nicho (Si Corresponde)

Lol

Articulo 51. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE EXHUMACION Y TRASLADO
DE RESTOS MORTALES AL INTERIOR DEL PAIS).

El procedimiento establecido para autorizacion de exhumacién y traslado de restos mortales al
interior del pafs, tendré la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso {(Describir namero
telefénico para comunicarse)

= Elaboracion de Certificacion de Exhumacion (Responsable Servicios Municipales)

= Pago de Boleta de Certificacion de Exhumacién Destino Interior del Pais (Seccion
Liquidaciones)

Articulo 52. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE EXHUMACION Y TRASLADO DE
RESTOS MORTALES AL INTERIOR DEL PAIS).

Los requisitos para autorizacion de exhumacion y traslado de restos mortales al interior del pais, son
los siguientes:

= Certificado de Defuncion (Fotocopia)

= Boleta de Inhumacién y Boleta Unica de Caja Pago Inhumacion
= Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia)

= Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)

= Fotografia del Lugar de Inhumaci6n, y Destino Reubicacién
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= Orden de Construccion y/o Refaccion de Nicho (Si Corresponde)

Articulo 53. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE EXHUMACION Y TRASLADO
DE RESTOS MORTALES DE NICHOS MUNICIPALES A NICHOS PARTICULARES).

El procedimiento establecido para autorizacion de exhumacién y traslado de restos mortales al
interior de nichos municipales a nichos particulares, tendré la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir namero
telefonico para comunicarse)

= Programacién Inspeccion en Sitio de Emplazamiento (Responsable Servicios Municipales)

— FElaboracion de Orden de Construccion para 1 Afio de plazo (Responsable Servicios
Municipales)

= Pago de Boleta Orden de Construccién (En Seccién Liquidaciones)

= Certificado de Conformidad GAMT. (Cumplimiento de los trabajos programados)

Articulo 54, (REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE EXHUMACION Y TRASLADO DE
RESTOS MORTALES DE NICHOS MUNICIPALES A NICHOS PARTICULARES).

Los requisitos para autorizacion de exhumacion y traslado de restos mortales de nichos municipales
a nichos particulares, son los siguientes:

Certificado de Defuncion (Fotocopia)

Boleta de Inhumacién y Boleta Unica de Caja Pago Inhumacién

Carnet de Identidad Del Difunto (Fotocopia)

Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)

Fotografia del Lugar de Inhumacién, y Destino Reubicacion

Documentacion que Acredite Adjudicacion o Pago de Terreno o Nicho Particular (Boleta
Unica de Caja)

Adjuntar Teléfono de Contacto

Orden de Construccién y/ o Refaccion de Nicho (Si Corresponde)

LU usyuy
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Articulo 55. (PROCEDIMIENTO AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE MAUSOLEO
FAMILIAR EN CEMENTERIO GENERAL (MAYORES A 4 M2)).

El procedimiento establecido para autorizacion de construccién de mausoleo familiar en cementerio
general (mayores a 4 m2), tendré la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir namero
telefonico para comunicarse)

Programacion Inspeccion en Sitio de Emplazamiento (Responsable Servicios Municipales)
Elaboracion de Orden de Construccion 1 Afio (Responsable Servicios Municipales)

Pago de Boleta Orden De Construccién (Cajero en Liquidaciones)

Certificado de Conformidad GAMT. (Cumplimiento de los Trabajos Programados)

Uil

Articulo 56. (REQUISITOS AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE MAUSOLEO
FAMILIAR EN CEMENTERIO GENERAL (MAYORES A 4 M2).

Los requisitos para autorizacion de construccion de mausoleo familiar en cementerio general
(mayores a 4 m2, son los siguientes:

= Documentacion que Acredite Adjudicacién o Pago de Terreno o Nicho Particular (Boleta
Unica de Caja)
= Planos o Croquis de Construccién Terrenos Mayores a 4 M2
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= Carnet de Identidad del Difunto/ Si Existiese (Fotocopia)
= Carnet de Identidad Solicitante Titular o Apoderado (Fotocopia)
= Fotografia del Lugar de Construccion

Articulo 57. (PROCEDIMIENTO AUTORIZACION DE PARA CONSTRUCCION DE NICHOS
EN CEMENTERIO GENERAL (MENORES A 2,50 M2).

El procedimiento establecido para autorizacion de construccién de mausoleo familiar en cementerio
general (menores a 2,50 m2), tendra la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir namero
telefonico para comunicarse)

Programacion Inspeccion en Sitio de Emplazamiento (Responsable Servicios Municipales)
Elaboracion de Orden de Trabajo 1 Afio (Responsable Servicios Municipales)

Pago de Boleta Orden de Trabajo (Cajero en Liquidaciones)

Certificado de Conformidad GAMT. (Cumplimiento de los Trabajos Programados)

Lysd

Articulo 58. (REQUISITOS AUTORIZACION DE PARA CONSTRUCCION DE NICHOS EN
CEMENTERIO GENERAL (MENORES A 2,50 M2).

Los requisitos para autorizacién de construccion de mausoleo familiar en cementerio general
(menores a 2,50 m2, seran los siguientes:

= Documentacién que Acredite Adjudicacién o Pago de Terreno o Nicho Particular (Boleta
Unico de Caja)

= Planos o Croquis de Construccién Terrenos Menores a 2,50 M2 Maximo 3 Niveles H=2,30
mts.

= Carnet de Identidad del Difunto y/o certificado de defuncion

= Carnet de Identidad Solicitante Titular o Apoderado (Fotocopia)

= Fotografia del Lugar de Construccion

Articulo 59. (PROCEDIMIENTO AUTORIZACION DE OTROS TRABAJOS MENORES EN
CEMENTERIO GENERAL - COLOCADO DE LAPIDA, CRUZ, REFACCIONES EN GRAL.)

El procedimiento establecido para autorizacion de ofros trabajos menores en cementerio general
(Colocado de Lépida, cruz, refacciones en general), tendra la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcién con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir nimero
telefonico para comunicarse)

Programacion Inspeccion en Sitio de Emplazamiento (Responsable Servicios Municipales)
Elaboracion de Orden de Trabajo 1 Afio (Responsable Servicios Municipales)

Pago de Boleta Orden de Trabajo (Cajero en Liquidaciones)
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Articulo 60. (REQUISITOS AUTORIZACION DE OTROS TRABAJOS MENORES EN
CEMENTERIO GENERAL - COLOCADO DE LAPIDA, CRUZ, REFACCIONES EN GRAL.)

Los requisitos para autorizacion de otros trabajos menores en cementerio general (Colocado de
Lapida, cruz, refacciones en general), seran los siguientes:

= Documentacion que Acredite Adjudicacion o Pago de Terreno o Nicho Particular (Boleta
Unica de Caja)

=» Descripcion de los Trabajos Especificos en Carta Solicitud

= Carnet de Identidad del Difunto y/o certificado de defuncién

= Carnet de Identidad Solicitante Titular o Apoderado (Fotocopia)
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= Fotografia del Lugar de Construccion

Articulo 61. (PROCEDIMIENTO AUTORIZACION BOLETA DE INHUMACION O ENTIERRO
EN CEMENTERIO MUNICIPAL)

El procedimiento establecido para autorizacién boleta de inhumacién o entierro en cementerio
municipal, tendré la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir namero
telefonico para comunicarse)

Programacion Inspeccion en Sitio de Emplazamiento (Responsable Servicios Municipales)
Elaboracion de Orden de Trabajo 1 Afio (Responsable Servicios Municipales)

Pago de Boleta Orden de Trabajo (Cajero en Liquidaciones)

LU

Articulo 62. (REQUISITOS AUTORIZACION BOLETA DE INHUMACION O ENTIERRO EN
CEMENTERIO MUNICIPAL)

Los requisitos para autorizacién boleta de inhumaci6n o entierro en cementerio municipal, seran los
siguientes:

= Documentacion que Acredite Adjudicacién o Pago de Terreno o Nicho Particular (Boleta
Unica de Caja)

= Elaboracion de Boleta de Inhumacion (Responsable Servicios Municipales)

= Pago de Boleta de Inhumacion (Cajero en Liquidaciones)

Articulo 63. (PROCEDIMIENTO CERTIFICADO DE OBITO PARA TRAMITES JUDICTALES)

El procedimiento establecido para emision certificado de Obito para tramites judiciales, tendra la
siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcién con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir niimero
telefénico para comunicarse)

= Programacion Inspeccion en Sitio Corroborar y Valorar documentacion (Responsable
Servicios Municipales)

= Elaboracién de Informe Técnico y Respuesta a Solicitud (Responsable Servicios Municipales)

= Pago de Certificacién de Obite (Cajero en Liquidaciones)

Articulo 64. (REQUISITOS CERTIFICADO DE OBITO - PARA TRAMITES JUDICIALES)
Los requisitos para emision certificado de 6bito para tramites judiciales, seran los siguientes:

Requerimiento Fiscal y/u Orden Judicial
Certificado de Defuncién (Fotocopia)

Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia)

Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)
Fotografia del Lugar de Inhumacion (Fotocopia)

AR AR

Articulo 65. (PROCEDIMIENTO CERTIFICADO DE OBITO PARA TRAMITES INTERNOS
G.A.M. TUPIZA)

El procedimiento establecido para emisién certificado de 6bito para tramites internos G.A.M.
Tupiza, tendr4 la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
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establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir numero
telefonico para comunicarse)

— FElaboracién de Boleta de Inhumacién (Responsable Servicios Municipales)

= Flaboracién de Contrato de Alquiler 5 afios (Responsable Servicios Municipales)

= Pago de Boleta de Inhumacién y Arancel Alquiler 5 Afos (Cajero en Liquidaciones)

Articulo 66, (REQUISITOS CERTIFICADO DE OBITO PARA TRAMITES INTERNOS G.AM.
TUPIZA)

Los requisitos para emision certificado de Gbito tramites internos G.A.M. Tupiza, seran los
siguientes:

Certificado de Defuncién (Fotocopia)

Certificado de Inscripcién Registro Civil (Fotocopia)

Certificado Médico (Fotocopia)

Carnet de Identidad del Difunto (Fotocopia)

Carnet de Identidad Solicitante Familiar (Fotocopia)

Fotografia del Lugar de Inhumacion (Fotocopia)

Orden de Construccién y/o Refaccion de Nicho (Si Corresponde)
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Articulo 67. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO PAVIMENTO
RIGIDO PARA INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS
SERVICIOS)

El procedimiento establecido para autorizacion rotura de piso pavimento rigido para instalacién de
agua potable, alcantarillado y otros servicios, tendrd la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir nimero
telefonico para comunicarse)

= Programacion inspeccién en sitio corroborar y valorar documentos (Responsable Servicios
Municipales)

= Cuantificacion y cotizacién de afectacion por reposicion GAM de Tupiza (Responsable
servicios municipales), el Anexo I de la Ley Municipal N°731 solo describe el costo de
autorizaci6n, el Responsable de Servicios Municipales Cuantificara el monto de reposicion
que debe ser cancelado en la Unidad de Liquidaciones del GAM de Tupiza, en caso de que
el contribuyente realice la reposicion debe existir la conformidad de la unidad de servicios
municipales.

= Elaboracién de informe técnico y respuesta a solicitud (responsable servicios municipales)

= Pago de formulario N°2 uso de via para fines de Servicios Basicos (Pago en seccion
liquidaciones)

Articulo 68. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO PAVIMENTO RIGIDO
PARA INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS SERVICIOS)

Los requisitos para autorizacion rotura de piso pavimento rigido para instalacion de agua potable,
alcantarillado y otros servicios, son los siguientes:

Testimonio o Folio Real

Plano de Lote y/o Construccién de la Vivienda

Papeleta de Pago de Impuestos de Bienes Inmuebles

Carnet de Identidad Propietario o Poder a Solicitante
Fotograffa del Lugar de Afectacién

Autorizacién u Orden de Servicio de Factibilidad de EMSAAT
Cotizacion por Reposicion GAMT. (Si Corresponde)
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Articulo 69. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO PAVIMENTO
FLEXIBLE PARA INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS
SERVICIOS)

El procedimiento establecido para autorizacion rotura de piso pavimento flexible para instalacién de
agua potable, alcantarillado y otros servicios, tendra la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos

establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso {Describir nimero
telefénico para comunicarse)

Programacion inspeccion en sitio corroborar y valorar documentos (Responsable Servicios
Municipales)

Cuantificacion y cotizacién de afectacion por reposicion GAM de Tupiza (Responsable
servicios municipales), el Anexo 1 de la Ley Municipal N°731 solo describe el costo de
autorizacién, el Responsable de Servicios Municipales Cuantificara el monto de reposicion
que debe ser cancelado en la Unidad de Liquidaciones del GAM de Tupiza.

Elaboracién de informe técnico y respuesta a solicitud (responsable servicios municipales)
Pago de formulario N°2 uso de via para fines de Servicios Basicos (Pago en seccidn
liquidaciones)

Articulo 70. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO PAVIMENTO
FLEXIBLE PARA INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS
SERVICIOS)

Los requisitos para autorizacion rotura de piso pavimento flexible para instalacion de agua potable,
alcantarillado y otros servicios, son los siguientes:

Minuta de Propiedad o Folio Real

Plano de Lote y/o Construccion de la Vivienda

Papeleta de Pago de Impuestos de Bienes Inmuebles

Carnet de Identidad Propietario o Poder a Solicitante
Fotografia del Lugar de Afectacion

Autorizacion u Orden de Servicio de Factibilidad de EMSAAT
Cotizacién por Reposicion GAMT. (Si Corresponde)

Articulo 71. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO LOSETAS PARA
INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS SERVICIOS)

El procedimiento establecido para autorizacion rotura de piso losetas para instalacién de agua
potable, alcantariilado y otros servicios, tendra ia siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos

establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir nimero
telefénico para comunicarse)

Programacién inspeccién en sitio corroborar y valorar documentos (Responsable Servicios
Municipales)

Cuantificacion y cotizacion de afectacion por reposicion GAM de Tupiza (Responsable
servicios municipales), el Anexo I de la Ley Municipal N°731 solo describe el costo de
autorizacion, el Responsable de Servicios Municipales Cuantificara el monto de reposicion
que debe ser cancelado en la Unidad de Liquidaciones del GAM de Tupiza.

Elaboracion de informe técnico y respuesta a solicitud (responsable servicios municipales)
Pago de formulario N°2 uso de via para fines de Servicios Basicos (Pago en seccion
liquidaciones)

Articulo 72. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO LOSETAS PARA
INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS SERVICIOS)
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Los requisitos para autorizacion rotura de piso losetas para instalacion de agua potable,
alcantarillado y otros servicios, son los siguientes:

Minuta de Propiedad o Folio Real

Plano de Lote y/o Construccion de la Vivienda

Papeleta de Pago de Impuestos de Bienes Inmuebles

Carnet de Identidad Propietario o Poder a Solicitante
Fotografia del Lugar de Afectacién

Autorizacion u Orden de Servicio de Factibilidad de EMSAAT
Cotizacién por Reposicion GAMT. (Si Corresponde)

BRI

Articulo 73. (PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO ADOQUINADO
PARA INSTALACION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y OTROS SERVICIOS)

El procedimiento establecido para autorizacién rotura de piso adoquinado para instalacion de agua
potable, alcantarillado y otros servicios, tendrd la siguiente secuencia:

= Tramite ingresado con solicitud por parte del interesado, recepcion con todos los requisitos
establecidos por la unidad de Servicios municipales registro de ingreso (Describir nimero
telefonico para comunicarse)

= Programacion inspeccién en sitio corroborar y valorar documentos (Responsable Servicios
Municipales)

= Cuantificacién y cotizacién de afectacion por reposicion GAM de Tupiza (Responsable

servicios municipales), el Anexo I de la Ley Municipal N°731 solo describe el costo de

autorizacién, el Responsable de Servicios Municipales Cuantificara el monto de reposicion

que debe ser cancelado en la Unidad de Liquidaciones del GAM de Tupiza.

Elaboracién de informe técnico y respuesta a solicitud (responsable servicios municipales)

Pago de formulario N°2 uso de via para fines de Servicios Basicos (Pago en seccion

liquidaciones)
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Articulo 74. (REQUISITOS PARA AUTORIZACION ROTURA DE PISO ADOQUINADO PARA
INSTALACION DE